KOZSZOLGALLAS sorszam: 157415

Intézményi iktatdszam: 1991-1/2026

ALLASPALYAZAT
MEGYASZO1 KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony {Kttv.) keretében
igazgatasi Gigyintézé

Munkakdr/feladatkdr betdltésére.

Tevékenységi kor (elldtando feladatok): A jegyz0, a képviseld-testiilet, a polgarmester feladat-
és hataskoreként meghatarozott hatésagi és igazgatisi feladatok ellatidsa. A szocialis és
gyermekvédelmi ellatdsokkal kapcsolatos lgyek intézése, hirdetmények Kkifliggesztése,
terméfdlddel kapcsolatos Ggyek intézése, iktatdsi, tigyiratkezelési, irattarozasi feladatok,
statisztikai és egyéb adatszolgiltatisok teljesitése. Add, ipar-kereskedelem, szallashely
szolgaltatas hatosagi feladatok ellatasa. Allatvédelmi hatésagi feladatok, birtokvédelmi eljarasok
teljes kor( tgyintézése. Munkakéréhez kapcsolédé nyilvantartasok vezetése. Cimnyilvantartas,
kézérdekii kérelmek, panaszok, polgirmesteri -jegyzéi titkarsagi feladatok elldtasa.

Betdliendd allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

FEOR besorolds: 3910 Egyéb tligyintézd

Betdltendd dllas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Hatésagi jogalkalmazasi
Betdltendd allas jogviszonya: Kézszolgélati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatds iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 Ora,
Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Alsdédobsza
A munkavégzés pontos helye: 3717 Alsddobsza, Rakaczi it 44.

Allashirdetd szervezet bemutatdsa: A Megyaszéi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2 telepiilési
Onkormanyzat /Megyaszo és Alsédobsza/, valamint ezek kéltségvetési szerveinek az igazgatasi,
gazdalkodasi, pénzellatasi, gyamigyi, adéhatdsagi feladatait 1atja Alsddobsza Kirendeltségen,

A munkaltatéval, dllassal kapesolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prabaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoziatds, szervezet
honlap cime sth.}: A palyazati kiirassal kapcsolatosan bévebb informaciot Kissné Bodnar Renata
jegyzl nyijt a 06-20/561 6936 telefonszamon. A kinevezéskor harom hénap prébaidd keriil
kikdtésre.

Feltételek, El6nydk
Palyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kivetelmények:
- Biintetlen eldélet
- Cselekviképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kdzépfokd szakképesités vagy szakképesftés-raépiilés
felsé kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Jarmiivezetdi engedély kategoéria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiridlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: 1gen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelentd jarmiivezetdi engedély kategoria: B
Egyéb pdlyazati elonydk:

- Levelezé (pl. Outlook] - Kdzépszint

- Szévegszerkesztd (pl. Word) - Kozépszint

Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Kézépszint
- Egyéb végzettség,

- Felhasznaldi szintli ASP iratkezeld szakrendszer ismerete.,

A palyazat elbirdlisa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egyiittmiikédés (ligyfélszolgalati)
- Digitalis és IKT kompetencidk (ligyintézdi)
- Elkdtelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigdlasa, feleldsségvallalas az elvégzett
munka mingségéért (egyéb)

- Eredményorientécid és motivaltsag (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatimaszté dokumentumok:
- fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
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- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagha betekintésrél

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benynjtasanak hatarideje: 2026.07.06. 00:00

Palyazat benyfijtdsanak modja: Postai iton: a palyazatnak a Megyasz6i Kozos Onkorméanyzati
Hivatal cimére torténd megkiildésével {3718 Megyaszd, Alkotmany ut 2.), vagy személyesen a
hivatal titkarsagan, Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl azonosité
szamot: M/1991-1/2026., valamint a munkakér megnevezését: ,igazgatasi ligyintézo”.

A palyazat elbirdlasanak maédja: A jegyzd a polgidrmesterrel értékeli a palyazatokat, szitkség
szerint a palyazdkat személyesen meghallgatja, A palyazatrél a polgarmester egyetértésével a
jegyz6 dont. A pdlyazdk a palyazat eredményérdl az elbiralast kdvetden értesitést kapnak. A Kiird
fenntartja maganak a jogot, hogy a pélyazati eljardst eredménytelenné nyilvanitsa barmiféle jog
és/vagy anyagi kovetkezmény nélkil. Az eljaras indoklas nélkiil eredménytelenné nyilvanitasaval
a Palyazo karigényt semmilyen jogcimen nem érvényesithet.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.07.10. 00:00

A palyazati kiiris tovabbi kozzétételének helye: A kézség honlapjan.

Allas tervezett bet6ltésének idépontja: 2026.07.15.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2036.07.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.06.19.

A pdlydzati kifrds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjan a pdlydzatot kilrd szerv felel.
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