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ALLASPALYAZAT
MEGYASZO1 KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

pdlyazatot hirdet Kozszolgdlati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi tgyintéz6

Munkakor/feladatkér betoltésére.

Tevékenységi kor (elldtandé feladatok): Az Onkormdnyzat és koltségvetési szerveinek
szamviteli, pénzligyi és konyvelési feladatainak végrehajtasa az ASP  integralt
Rendszerben.Analitikus és fékényvi nyilviantartasok vezetése, egyeztetése, ellenérzése. Beérkezd
szamldk  analitikus  nyilvdntartdsa, kontirozdsa, szalliti  szamldkkal  kapcsolatos
adatszolgaltatasok Havi negyedéves és éves pénzigyi adatszolgdltatasok, idékozi kdltségvetési
mérlegjelentések készitése. Targyi eszkéz leltarak elfkészitése, lebonyolitasa, dsszehasonlitisaaz
analitikus nyilvantartassal, leltar kiértékelés elkészitése. AFA nyilvantartisa bevallasok készitése,
Ebr42 rendszerben adatszolgaltatiasok, palyazatok, elszdmolasck elkészitése. Kbnyvelés, allami
tdmogatdsok igénylése és elszamoldsa,vagyongazdalkodasi feladatok palydzatok benyijtasa és
elszamolasa, mikddési engedélyek szerzGdések, szolgdltatdsi szerzddések elfkészitése,
nyitvantartasa, kizbeszerzési terv készitése, kizremiikodés a leltdrozdshan és selejtezésben, a
eAdat rendszerben, ONEGM rendszerben és az ebr42 énkormanyzati informacids rendszerben
gazdalkodast érintd értesitések nyomon kévetése, az dnkormanyzat és az intézmények alapitd
okirat valtozasaival kapcsolatos, valamint a hozzd tartozd térzskényvi nyilvantartas aktualizalasa,
adatszolgaltatasok és jelentések végzése a jogszabdlyokban meghatdrozottak szerint.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénzligyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézd kivételével)

Betoltendd allas munkakdrének szakteriilete {munkakd&rcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénzigyi

Betoltendd allds jogviszonya: Kézszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatirozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaiddé

Munkavégzés helye: Megyaszd
A munkavégzés pontos helye: Megyaszoi Kdzés Onkorményzati Hivatal
3718 Megyasz0, Alkotmany ut 2.

Allashirdetd szervezet bemutatdsa: A Megyaszdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Megyaszo és
Alsddobsza  vonatkozdsdban latja el a helyi Onkormanyzatok képviselG-testiileteiaz
onkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe
tartozd Ugyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasdval kapcselatos feladatokat.

A munkaltatdval, dllassal kapcsolatos egyéb lényeges informdcio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
homnlap cime sth.}: A palyazati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informdciot Kissné Bodnar Rendta
jegyzd nyijta 06-47/350-027-es telefonszamon. A munkakdr a palydzatok elhirdlasat lkdvetfen -
leghamarabb 2026.09.01. napjatél tolthetd be. Kozszolgilati jogviszony 3 honap probaidd
kikdtésével tolthetd be.
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Feltételek, Eldnydk
Pdlydzati feltételek:
Jogallashél fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elfélet
- Cselekviképesség
- Magyar dllampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélesi bizonyitvany

Elvart végzettség /képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, FelsGfokl végzetiség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbirdlasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A pélyazat elbirdldsa soran eldnyt jelentd jarmiivezetdi engedély kategoria: B
Egyéb palyazati elonyok:

- Onkormdnyzati, kéltségvetési szférdban szerzett tapasztalat.

- ASP gazdalkodasi alrendszer ismerete

A palyazat elbirdlasa sordn elényt jelentd informatikai kompetenciik:
- Levelezd (pl. Outlook) - Alapszint
- Szamviteli-pénziigyi - Haladé szint
- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Halad6 szint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - Haladé szint

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatimaszté dokumentumok:
- fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat
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- Harom honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- Hozzdjaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésral

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2026.08.21. 00:00

Pédlyazat benyijtisanak mdédja: Postai uton, Kissné Bodnir Rendta jegyzének cimezve,
Megyaszoi Kozés Onkormanyzati Hivatal 3718 Megyaszo, Alkotmany 1t 2, vagy elektronikus Gton
jegyzo@megyaszo.hu cimen keresztiil. A boritékon, a tdrgyban keri(iljén feltiintetésre a betdltendd
munkakdr megnevezése, és az alldshirdetés sorszdma.

A pélyéazat elbiraldsanak modja: A palyazatok elbirdlasardl a polgdrmesterrel egyetértésben a
jegyzd dont.A dontéshozd fenntartja a pilyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitisanak jogat.

A palydzat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.28. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kizzétételének helye: A kézség honlapjan.
All4s tervezett betdltésének iddpontja: 2026.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.08.05.

A pélyazati kiirds kdzzétevdje a Miniszterelndki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kifrds a
kézigazgatdsi szerv altal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kifro szerv felel,
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