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ELŐTERJESZTÉS 

Megyaszó Község Önkormányzat Képviselő-testületének a Szervezeti és Működési Szabályzatáról 

szóló 13/2023. (V.19.) önkormányzati rendeletének módosítására 

7. napirendi pont 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

Megyaszó Község Önkormányzat Képviselő-testületének a Szervezeti és Működési Szabályzatáról a 13/2023. 

(V.19.) önkormányzati rendelet (továbbiakban: SZMSZ) rendelkezik. Az SZMSZ felülvizsgálata szükséges 

az alábbiakban részletezettek miatt: 

1. Megyaszó Község Önkormányzata és Megyaszó Roma Nemzetiségi Önkormányzat - a nemzetiségek 

jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény rendelkezéseinek megfelelően - a helyiséghasználatra és a 

feladatok ellátására vonatkozóan közigazgatási szerződésben megállapodott. A megállapodást 

szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló ülést követő harminc napon belül 

felül kell vizsgálni. A helyi önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzat szervezeti és működési 

szabályzatában rögzíti a megállapodás szerinti működési feltételeket, a megállapodás megkötését, 

módosítását követő harminc napon belül. 

A közigazgatási szerződést módosítani szükséges, tekintettel a Közös Hivatal személyi 

állományában történt változásokra. A tervezet kiegészítést tartalmaz továbbá a vagyonnyilvántartás, 

leltárkészítés, egyéb a gazdálkodást és számviteli nyilvántartást érintő kérdések, valamint a 

Nemzetiségi Önkormányzat honlapjának működtetése tekintetében. A közigazgatási szerződés 

módosítása okán a Szervezeti és Működési Szabályzat módosítása is szükségessé válik, mivel a 

nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80.§ (2) bekezdése értelmében a helyi 

önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában rögzíti a 

megállapodás szerinti működési feltételeket, a megállapodás megkötését, módosítását követő 

harminc napon belül. A szerződés elfogadásával a Szervezeti és Működési Szabályzatról szóló 

13/2023. (V.19.) önkormányzati rendelet (továbbiaknak: Rendelet) felülvizsgálata is szükséges, mivel 

az együttműködési megállapodás a Szervezeti és Működési Szabályzat 2. mellékletét képezi.  

2. Az SZMSZ-t módosítani szükséges továbbá a Versenyképes Járások Programra tekintettel. A 

Közigazgatási és Területfejlesztési Minisztérium Szerencs Város Önkormányzata által benyújtott 

"Közszolgáltatások fejlesztése a Szerencsi járásban" megnevezésű támogatási igény támogatásáról 

döntött. A programban Megyaszó Község Önkormányzata konzorciumi tag. A támogatói okirat 1.11. 

pontja alapján a támogatott tevékenység a Támogató 041140 számú Területfejlesztés igazgatása 

kormányzati funkciójába tartozik. 

Az SZMSZ jelenleg nem tartalmazza a 041140 kormányzati funkciót.  

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 

(továbbiakban: Ávr.) 5.§ (1) bekezdésének f) pontja előírja, hogy az alapító okirat tartalmazza a 

költségvetési szerv közfeladatát, alaptevékenységét, ezek kormányzati funkció szerinti megjelölését 

és főtevékenységének államháztartási szakágazati besorolását. 

Az Ávr. 13.§ (1) bekezdésének c) pontja alapján a költségvetési szerv szervezeti és működési 

szabályzata tartalmazza az ellátandó, és a kormányzati funkció szerint besorolt alaptevékenységek, 

rendszeresen ellátott vállalkozási tevékenységek megjelölését. Az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza 

a kormányzati funkciók megjelölését, így szükséges annak újraszabályozása. 
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3. 2025. évtől a főépítészi feladatokat Megyaszó Község Önkormányzata a Szerencsi Többcélú 

Kistérségi Társulás keretein belül látja el.  

Az SZMSZ 35.§-a rendelkezik a Szerencsi Többcélú Kistérségi Társulásra átruházott feladat- és 

hatáskörökről, mely azonban még nem tartalmazza a főépítészi feladatok ellátását, így szükséges a 

rendelkezés kiegészítése.  

 

Az előbbiekre tekintettel a változások átvezetése miatt és a hatályos jogszabályi előírásoknak történő 

megfelelés érdekében szükséges az SZMSZ módosítása.  

A módosító rendelet tervezete és az indokolás az előterjesztés mellékletét képezi. 

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény (továbbiakban:Jat.) 17. § (1) bekezdése kimondja, hogy a 

jogszabály előkészítője – a jogszabály feltételezett hatásaihoz igazodó részletességű – előzetes hatásvizsgálat 

elvégzésével felméri a szabályozás várható következményeit. Az előzetes hatásvizsgálat eredményéről a 

testületet tájékoztatni kell. 

A Jat 17. § (2) bekezdése szerint a hatásvizsgálat során vizsgálni kell: 

a) a tervezett jogszabály valamennyi jelentősnek ítélt hatását, különösen 

aa) társadalmi, gazdasági, költségvetési hatásait, 

ab) környezeti és egészségi következményeit, 

ac) adminisztratív terheket befolyásoló hatásait, valamint 

b) a jogszabály megalkotásának szükségességét, a jogalkotás elmaradásának várható következményeit, és 

c) a jogszabály alkalmazásához szükséges személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételeket. 

 

Fentiek alapján a Rendelet módosításának a várható következményeiről – az előzetes hatásvizsgálat 

tükrében – az alábbi tájékoztatást adom: 

A rendelet elfogadása esetén a rendelet hatálybalépésétől az alábbi hatások várhatók:  

1. Társadalmi-gazdasági költségvetési hatása: A rendelettervezet elfogadása gazdasági és társadalmi hatást 

nem fejt ki. Az SZMSZ módosítása összhangban kell legyen az Alaptörvénnyel, a helyi önkormányzatokról 

szóló törvénnyel, valamint az érintett jogszabályokkal. A kormányzati funkciók szerinti bontás átláthatóvá 

teszi a költségvetést.  

2. Környezeti és egészségi következményei: A rendelet tervezetben foglaltaknak közvetlen környezeti és 

egészségi következményei nincsenek.  

3. Adminisztratív terheket befolyásoló hatása: A rendelet megalkotása adminisztratív terhet jelent a hivatal 

számára, azonban ez nem jár jelentős hatással.   

4. A rendelet megalkotásának szükségessége: a Szervezeti és működési szabályzat megalkotása, a módosító 

rendelkezések átvezetése a képviselő-testületnek jogszabályból adódó kötelessége. A rendelet megalkotása 

elmaradása esetén várható következmények: törvényességi észrevétel.  

5. A rendelet alkalmazásához szükséges feltételek: A rendelettervezet elfogadása esetén a rendelet 

alkalmazása a jelenlegihez képest többlet személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételt nem igényel, a 

feltételek biztosítottak. 
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Kérem a Tisztelt Képviselő-testülettől, hogy a mellékelt rendelet-tervezet elfogadásáról dönteni 

szíveskedjen! 

 

Az előterjesztést a Tisztelt Képviselő-testület döntési jogkörben tárgyalja. A rendelet-tervezet 

elfogadása az Mötv. 50. §-a alapján minősített többséget igényel.  

 

Megyaszó, 2025.11.11. 

                                                                                          Kissné Bodnár Renáta s.k. 

                                                                                       jegyző 
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Megyaszó Község Önkormányzata Képviselő-testületének …/2025. (….) önkormányzati 

rendelete 

Megyaszó Község Önkormányzat Képviselő- testületének Szervezeti és Működési 

Szabályzatáról szóló 13/2023. (V. 19.) önkormányzati rendelet módosításáról 

[1] A rendelet módosításának célja a központi jogszabályoknak történő megfelelés. 

[2] Megyaszó Község Önkormányzatának Képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (2) 

bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés 

d) pontjában és a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 53. § 

(1) bekezdésében meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el: 

1. § 

A Megyaszó Község Önkormányzat Képviselő- testületének Szervezeti és Működési Szabályzatáról 

szóló 13/2023. (V. 19.) önkormányzati rendelet 35. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés 

lép: 

„(3) A Képviselő-testület a Szerencsi Többcélú Kistérségi Társulásra ruházza a következő feladat-és 

hatásköreit: 

a) támogató szolgáltatás 

b) főépítészi feladatok ellátása.” 

2. § 

(1) A Megyaszó Község Önkormányzat Képviselő- testületének Szervezeti és Működési 

Szabályzatáról szóló 13/2023. (V. 19.) önkormányzati rendelet 1. melléklete helyébe a 1. melléklet 

lép. 

(2) A Megyaszó Község Önkormányzat Képviselő- testületének Szervezeti és Működési 

Szabályzatáról szóló 13/2023. (V. 19.) önkormányzati rendelet 2. melléklete helyébe a 2. melléklet 

lép. 

3. § 

Ez a rendelet a kihirdetését követő harmadik napon lép hatályba. 

 

 

 

               Király Péter                           Kissné Bodnár Renáta 

               polgármester                                       jegyző 
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Kihirdetési záradék:  

A rendelet kihirdetésre került: 2025. ……… 

 

Kissné Bodnár Renáta 

          jegyző  
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1. melléklet a …/2025. (…..) önkormányzati rendelethez 

„1. melléklet a 13/2023. (V. 19.) önkormányzati rendelethez 

Alaptevékenységi besorolás: 

841105 Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége 

S.sz. kor.funk. megnevezés 

1. 011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános 

igazgatási tevékenysége 

2. 013320 Köztemető-fenntartás és - működtetés 

3. 013340 Az állami vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok 

4. 013350 Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok 

5. 022010 Polgári honvédelem ágazati feladatai, a lakosság felkészítése 

6. 041140 Területfejlesztés igazgatása 

7. 041232 Start-munka program – Téli közfoglalkoztatás 

8. 041233 Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás 

9. 041236 Országos közfoglalkoztatási program 

10. 041237 Közfoglalkoztatási mintaprogram 

11. 045120 Út, autópálya építése 

12. 045160 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása 

13. 047410 Ár- és belvízvédelemmel összefüggő tevékenységek 

14. 052020 Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése 

15. 062020 Településfejlesztési projektek és támogatásuk 

16. 064010 Közvilágítás 

17. 066020 Város-, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások 

18. 072111 Háziorvosi alapellátás 

19. 074031 Család és nővédelmi egészségügyi gondozás 

20. 074032 Ifjúság – egészségügyi gondozás 

21. 081030 Sportlétesítmények, edzőtáborok működtetése és fejlesztése 

22. 082091 Közművelődés - közösségi és társadalmi részvétel fejlesztése 

23. 082092 Közművelődés – hagyományos közösségi kulturális értékek gondozása 

24. 096015 Gyermekétkeztetés köznevelési intézményben 

25. 096025 Munkahelyi étkeztetés köznevelési intézményben 

26. 104031 Gyermekek bölcsődében és mini bölcsődében történő ellátása 

27. 104035 Gyermekétkeztetés bölcsődében, fogyatékosok nappali intézményében 

28. 104037 Intézményen kívüli gyermekétkeztetés 

29. 104042 Család és gyermekjóléti szolgáltatások 

30. 107051 Szociális étkeztetés szociális konyhán 

31. 107052 Házi segítségnyújtás 

32. 107080 Esélyegyenlőség elősegítését célzó tevékenységek és programok 

”  
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2. melléklet a …/2025. (…..) önkormányzati rendelethez 

„2. melléklet a 13/2023. (V. 19.) önkormányzati rendelethez 

(A melléklet szövegét a(z) elfogadott közigazgatási szerződés.pdf elnevezésű fájl tartalmazza.)” 
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KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS 

 
 

mely létrejött egyrészt Megyaszó Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (továbbiakban: Helyi Önkormányzat), 
másrészt Megyaszó Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete (továbbiakban Nemzetiségi Önkormányzat) 
között a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. §-a alapján az alábbiakról: 
A megállapodás szabályainak kialakítása 
 

 Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX.  törvény, (Mötv.) 

 a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény, (Njtv.) 

 az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.),  

 az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.)  Korm. rendelet, 
(Ávr.) 

 az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet előírásainak 
figyelembevételével történt. 

 
A megállapodás főbb területei 

 
1. A helyi nemzetiségi önkormányzat működésének személyi és tárgyi feltételei 
2. Költségvetés, beszámolás, gazdálkodás 
3. Önkormányzat képviselete a nemzetiségi önkormányzat ülésein 
4. Az együttműködés egyéb területei 
 
 

Részletes szabályok 
 
 
1. A helyi nemzetiségi önkormányzat működésének személyi és tárgyi feltételei: 
 

a) A Helyi Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez a Hősök útja 1. sz. alatti 
önkormányzati ingatlan épületén belül biztosítja a feladatellátáshoz szükséges tárgyi, technikai 
eszközökkel felszerelt helyiség ingyenes használatát, továbbá a helyiség infrastruktúrájához 
kapcsolódó rezsiköltségek viselését havonta, munkaidőben, igény szerint, legalább 32 órában. A 
Nemzetiségi Önkormányzat testületi üléseihez térítésmentesen biztosítja továbbá a Helyi 
Önkormányzat székhelyén az épület nagytermét (3718 Megyaszó, Alkotmány út 2.). 

b) A helyiséghez, valamint annak infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségek, továbbá a 
berendezési-és felszerelési tárgyak fenntartásához, karbantartásához kapcsolódó költségek a Helyi 
Önkormányzatot terhelik. 

c) A Nemzetiségi Önkormányzat a használt javakat csak alapfeladatának ellátásához szükséges 
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerű gazdálkodás szabályai szerint, a jó gazda 
gondosságával kezelheti. 

d) A Nemzetiségi Önkormányzat a használati jogának gyakorlásával az intézményben folyó munkát 
nem zavarhatja, köteles megtartani az intézmény (épület) rendjét. 

e) A Nemzetiségi Önkormányzat írásbeli kezdeményezése  esetén, a közcélú rendezvények – 
közmeghallgatás, lakossági fórum – megtartása érdekében a Helyi Önkormányzat 30 napon belül 
a Nemzetiségi Önkormányzat rendelkezésére bocsát ingyenesen, egy erre a célra alkalmas 
helyiséget. 

f) a Helyi Önkormányzat biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, 
tisztségviselői, képviselői feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket. 
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g) A Helyi Önkormányzat – a Megyaszói Közös Önkormányzati Hivatal útján (továbbiakban: 
Közös Hivatal) – biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére a testületi üléseinek 
előkészítését, (különösen a meghívók, előterjesztések, jegyzőkönyvek esetében), közreműködik a 
jegyzőkönyvek benyújtásában, továbbá biztosítja valamennyi hivatalos levelezés előkészítését és 
postázását. 

h) a Helyi Önkormányzat ellátja – a Közös Hivatal útján - a testületi döntések és a tisztségviselők 
döntéseinek előkészítését, és az ehhez kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postázási 
feladatokat és a nemzetiségi önkormányzat egyéb működéssel, gazdálkodással kapcsolatos 
nyilvántartási, adatszolgáltatási és iratkezelési feladatait. 

i) a Helyi Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat igénye esetén biztosítja a jelnyelv és a 
speciális kommunikációs rendszer használatát. 

j) Megyaszó Roma Nemzetiségi Önkormányzat könyvviteli feladatait a Megyaszói Közös 
Önkormányzati Hivatal látja el.  

k) A Helyi Önkormányzatra vonatkozó szabályzatok a Nemzetiségi Önkormányzatra is kiterjedő 
hatállyal bírnak. 

l) A feladatok ellátásához kapcsolódó költségeket a Helyi Önkormányzat viseli, kivéve a nemzetiségi 
önkormányzati képviselők telefonhasználatát. 

 
 
2. Költségvetés, beszámolás, gazdálkodás 
 
Részletes szabályozás a 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet szerint. 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében végzett tevékenységekkel, továbbá a helyi nemzetiségi 
önkormányzat képviselő-testületének működésével kapcsolatos bevételeket és kiadásokat külön elemi 
költségvetésben kell tervezni, a gazdálkodásról önálló könyveket vezetni és önálló beszámolót kell 
készíteni. 
Ennek érdekében a Nemzetiségi Önkormányzat részére 

• önálló fizetési számlát kell nyitni, 

• gondoskodni kell a törzskönyvi nyilvántartásba vételről, 

• gondoskodni kell adószám igényléséről, melyért a pénzügyi ügyintéző felelős, a Nemzetiségi 
Önkormányzat alakuló ülését követő 30 napon belül. 

 
2.1. Éves költségvetés tervezete 
 

a) Az éves költségvetési tervezet összeállításához a pénzügyi ügyintéző a költségvetési törvényből 
adódóan részletes információt nyújt az elnök részére. Ennek keretében rendelkezésre bocsátja a 
helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetéséhez szükséges adatokat. Az elnök további adatokat, 
információt kérhet a tervező munkájához. 

b) A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének előkészítéséért a jegyző, a költségvetés 
megalkotásáért a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a felelős. 

c) A jegyző által elkészített költségvetési határozat-tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
a központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott időn belül terjeszti be elfogadásra a 
Nemzetiségi Önkormányzat képviselő-testületének ülésére. A határozat-tervezet taralmára az 
Áht. és az Ávr. vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

d) Bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért Megyaszó Község 
Önkormányzat felelősséggel nem tartozik. 
 

2.2. Előirányzatok módosítása 
 
A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő bevételi és kiadási előirányzatok 
módosításáról, átcsoportosításáról a Nemzetiségi Önkormányzat testülete dönt az Áht. 34. § (1)-(6) 
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bekezdése értelmében. Az előirányzat-módosítást a jegyző vagy az általa megbízott pénzügyi ügyintéző 
készíti elő. 
2.3. Tájékoztatás az évközi gazdálkodásról 
 
A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a gazdálkodásról az Áht. 87. §-a szerint beszámol a képviselő-
testületnek. 
 
2.4. Éves zárszámadás 
 

a) A költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerint december 31-i fordulónappal éves 
beszámolót kell készíteni. 

b) A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetése végrehajtásáról az éves költségvetési beszámolók 
alapján évente, az elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon zárszámadást kell készíteni. 
A jegyző által elkészített határozat-tervezetet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke terjeszti be, 
elkészítésére az Áht. 91. § (3) bekezdése az irányadó.  

 
2.5. A költségvetési gazdálkodás szabályai 
 

a) A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos jelentési, adatszolgáltatási, 
beszámolási, adminisztrációs feladatokat a Közös Hivatal végzi. 

b) A Nemzetiségi Önkormányzat az önkormányzat számlavezetőjénél nyitott önálló fizetési 
számlával rendelkezik, melyhez házipénztár is tartozik. 

c) Készpénz a Nemzetiségi Önkormányzat házipénztárán keresztül akkor fizethető ki, ha az 
önkormányzat elnöke a kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat (szerződés, számla) 
bemutatja, és szándékát legkésőbb a pénzfelvételt megelőző 3. napon de. 10.00 óráig a 
pénztárosnak jelzi. 

d) A Nemzetiségi Önkormányzat könyvelési, eszköz nyilvántartási feladatait a Közös Hivatal  
kijelölt dolgozója látja el. 

e) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a Nemzetiségi Önkormányzat pénzeszközeiből 
vásárolt eszközt nyilvántartásba vétel céljából a Közös Hivatal illetékes dolgozójának bemutatni, 
a számlát utalványozni, illetőleg gondoskodni a szakmai teljesítés igazolásáról. 

f) A Nemzetiségi Önkormányzat pénz és vagyongazdálkodását az Önkormányzat gazdálkodási 
szabályzatában foglaltak szerint, az abban megjelölt személyek kötelesek végezni. 

g) A Nemzetiségi Önkormányzat elemi költségvetéséről és az éves költségvetési beszámolóról az 
államháztartás információs rendszere keretében adatszolgáltatást kell teljesíteni, amit a Közös 
Hivatal készít el. Az Áht. 108. § (2) bekezdésében meghatározott időközi mérlegjelentést – 
figyelemmel az Ávr.169. §-ára – a  Közös Hivatal készíti el. 

h) A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának nyilvántartásához kapcsolódóan (pl: eszközbeszerzés) 
a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles a szükséges adatokat, dokumentumokat átadni. Az 
információ, a szükséges dokumentumok határidőn túli átadásáért, vagy az átadás elmulasztásáért 
a Közös Hivatalt nem terheli felelősség. 

i) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles betartani a leltár készítésére és a leltárban szereplő 
eszközök, források leltározására, értékelésére vonatkozó szabályokat. A Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke köteles együttműködni a Közös Hivatal kijelölt ügyintézőjével a leltár 
készítésére és a leltárban szereplő eszközök, források leltározására, értékelésére vonatkozó 
szabályok betartása érdekében.  

j) A Közös Hivatal a Nemzetiség Önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait az 
Önkormányzat nyilvántartásain belül, elkülönítetten vezeti.  

k) A számviteli nyilvántartás alapjául szolgáló dokumentumokat (szerződések, számlák stb.) a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke köteles minden tárgyhónapot követő hónap 5. napjáig a 
Hivatal jegyzője által kijelölt munkatársának leadni. 
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l) Szerződő Felek kijelentik, hogy az éves költségvetési beszámoló és az éves költségvetés elkészítése 
során jelen szerződésben rögzített eljárási rend szerint járnak el.  

 
2.6. Kötelezettségvállalás, utalványozás, pénzügyi ellenjegyzés, szakmai teljesítés igazolás, 
utalványozás és érvényesítés rendje 
 

a) Kötelezettségvállalás: A Nemzetiségi Önkormányzat kiadási előirányzatai terhére a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke vagy az általa írásban felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő 
jogosult kötelezettségvállalásra. A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell 
győződnie arról, hogy a rendelkezésre ál ló  fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. Kötelezettségvállalás csak írásban és kötelezettség ellenjegyzése után 
történhet. Nem szükséges írásbeli kötelezettségvállalás a gazdasági eseményenként 200.000,- Ft-ot 
el nem érő, valamint olyan kifizetések esetében, melyek pénzügyi szolgáltatások igénybevételéhez 
kapcsolódnak.(Ávr. 53. § (1) bekezdés.) A kötelezettségvállalást követően gondoskodni kell annak 
nyilvántartásba vételéről. A nyilvántartás tartalmazza legalább a kötelezettségvállalás nyilvántartási 
számát, keltét, a kötelezettségvállalás tárgyát, összegét, évek és előirányzatok szerinti megoszlását, 
továbbá a teljesítési adatokat. 
 

b) Utalványozás: A kiadások utalványozása az érvényesített okmány alapján történik. A Nemzetiségi 
Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy elszámolásának 
elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök, vagy az általa felhatalmazott 
nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult. Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. 
Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után és az utalványozás ellenjegyzése mellett kerülhet sor. 
Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdés a-c) pontjaiban meghatározott bevételek 
teljesítését és kifizetéseket. 

 
c) Pénzügyi ellenjegyzés: A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 

ellenjegyzés dátumának és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra 
jogosult személy aláírásával kell igazolni. A kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére a helyi 
nemzetiségi önkormányzat kiadási előirányzatai terhére vállalt kötelezettség esetén a Jegyző által 
írásban kijelölt, a Megyaszói Közös Önkormányzati Hivatal állományába tartozó köztisztviselő 
írásban jogosult. 
Kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos 
személy nem lehet. 
 

d) Érvényesítés: A számla beérkezését követően a szakmai teljesítés igazolása alapján az érvényesítőnek 
ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelőző ügymenetben az Áht., 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet és az Ávr. előírásait megtartották-
e. Az érvényesítésnek tartalmazni kell az érvényesítésre utaló megjelölést és az érvényesítő keltezéssel 
ellátott aláírását. Az érvényesítést a Jegyző által írásban kijelölt, a Megyaszói Közös Önkormányzati 
Hivatal állományába tartozó köztisztviselő írásban jogosult végezni. 
Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 
 

e) Szakmai teljesítések igazolása: A teljesítések igazolása alatt az elvégzett munka, szolgáltatás, a 
szállított áru átvételét kell érteni. A teljesítés igazolására az elnök vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult. A teljesítést az igazolás dátumának 
és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell ellátni. 
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f) Kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés igazolására 
irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgári Törvénykönyv 
szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el. 

 
g) Az utalványozásra, pénzügyi ellenjegyzésre, érvényesítésre, szakmai teljesítésigazolásra jogosult 

személyek nevét a megállapodás 1. melléklete tartalmazza. 
 

h) A kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, érvényesítésre, utalványozásra és szakmai 
teljesítés igazolására jogosultakról nyilvántartást kell vezetni, melynek vezetéséért és 
felülvizsgálatáért a Közös Hivatal pénzügyi ügyintézője felelős.  

 
3. Önkormányzat képviselete a nemzetiségi önkormányzat ülésein 
 

a) A Nemzetiségi Önkormányzat ülésein a jegyző, vagy – a jegyzővel azonos képesítési előírásoknak 
megfelelő – megbízottja a Helyi Önkormányzat megbízásából és képviseletében részt vesz és jelzi, 
amennyiben törvénysértést észlel, továbbá a Nemzetiségi Önkormányzat kérésére szakmai 
segítséget nyújt annak ülésén, illetőleg azon kívül is a Nemzetiségi Önkormányzat működését 
érintően (testületi ülések, közmeghallgatás, képviselői megbízatások ellátása, kötelező 
önkormányzati feladatok ellátását szolgáló rendezvények megtartása). 

b) A Nemzetiségi Önkormányzat meghívóit, jegyzőkönyveit a Közös Hivatal munkaköri leírás 
szerinti ügyintézője készíti el, illetve irattározza. 

 
4. Törzskönyvi nyilvántartás 
 

a) A Magyar Államkincstár Megyaszó Roma Nemzetiségi Önkormányzatról közhiteles 
nyilvántartást vezet. A törzskönyvi adat módosítását a Közös Hivatal pénzügyi ügyintézője 
változás-bejegyzési kérelem benyújtásával, a módosítás alapjául szolgáló okirat csatolásával, a 
változástól számított 15 napon belül – erre a célra meghatározott bejelentő lapon - bejelenti a 
Magyar Államkincstár felé. 
A pénzügyi ügyintéző a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem egyidejű benyújtásával 
kéri az adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatóság felé a bejelentési 
kötelezettségét.  

b) A Közös Hivatal a 4. pont a) alpontban meghatározottak során a vonatkozó jogszabályi 
rendelkezéseknek megfelelően a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke által biztosított 
dokumentumok és nyilatkozatok alapján jár el.  

c) A Nemzetiségi Önkormányzat felhatalmazza a Közös Hivatalt, hogy az államháztartás 
információs rendszere keretében történő adatszolgáltatás teljesítése érdekében a Magyar 
Államkincstár által biztosított rendszerekbe elektronikus úton adatot szolgáltasson.  

d) A szolgáltatott adatok valódiságáért a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a felelős.  
 

5. Belső kontrollrendszer, belső ellenőrzés 
 

a) A Helyi Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, a 
kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az információ és kommunikációs 
rendszert, továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó 
belső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző felelős. A belső kontrollrendszer kialakításánál 
figyelembe kell venni a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 
szóló 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet előírásait. 
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b) A Nemzetiségi Önkormányzat operatív gazdálkodása lebonyolításának ellenőrzése a belső 
ellenőrzés feladatát képezi. A belső ellenőrzéssel kapcsolatos adatszolgáltatási feladatok ellátása a 
Közös Hivatal állományába tartozó pénzügyi ügyintéző feladatát képezi. 

c) A jegyző a tárgyévre vonatkozó éves ellenőrzési jelentést - a tárgyévet követően, legkésőbb a 
zárszámadási határozat elfogadásáig - a képviselő-testület elé terjeszti jóváhagyásra. 

d) Az önkormányzat és intézményei belső ellenőrzésére vonatkozó szabályok vonatkoznak a 
Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodására is.  

e) A nemzetiségi önkormányzat belső ellenőrzését a GY&GY Perfekt Audit Kft. keretén belül végzi. 
 

6. Adatvédelmi rendelkezések 

 
A Felek rögzítik, hogy jelen szerződés időtartama alatt, valamint azt követően is kölcsönösen 
betartják a hatályos magyar és európai uniós adatvédelmi szabályokat, ideértve különösen, de nem 
kizárólagosan az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 
CXII. törvény (,Infotv."), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 
tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 
rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679. számú 
rendelet (,,GDPR") rendelkezéseit.  
 
7. Az együttműködés egyéb területei 
 
Megyaszó Község Önkormányzat és a Nemzetiségi Önkormányzat lehetőségeik keretén belül 
együttműködnek és elősegítik a nemzetiségi nevelésben résztvevő gyermekek felzárkóztatását, a 
nemzetiségi és etnikai jogok érvényesülését. 
 
Az Önkormányzat a honlapján keresztül elektronikus felületet biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat 
részére annak érdekében, hogy a Nemzetiségi Önkormányzat eleget tehessen az információs 
önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvényben foglalt közzétételi 
kötelezettségének.  
 
 
8. Záradék  
 
A szerződés Megyaszó Község Önkormányzat és Megyaszó Roma Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testületeinek határozatával válik elfogadottá, rendelkezéseit 2025. ……….. napjától kell 
alkalmazni.  
A jelenleg hatályban lévő megállapodás ezen a napon hatályát veszti. * 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
* A megállapodást Megyaszó Község Önkormányzat Képviselő-testülete a …./2025. (…..),Megyaszó Roma Nemzetiségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete a …/2025. (….) határozatával fogadta el. 
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1.  melléklet 
 
 

Utalványozási és ellenjegyzői, ellenőrzési és szakmai teljesítés igazolási joggal 
felruházott személyek 

 
 

Megyaszó Roma Nemzetiségi Önkormányzat fizetési számla forgalmával az alábbi személyek jogosultak 
eljárni: 
 
1. utalványozási joggal 
 
Radics Kálmán elnök  
Radics Kálmánné elnökhelyettes 
Horváth Sándor képviselő 
 
2. pénzügyi ellenjegyzői joggal 
 
Bodnár-Németh Enikő pénzügyi ügyintéző 
 
3. érvényesítői, pénztárellenőri joggal 
 
Érvényesítő: Bodnár-Németh Enikő pénzügyi ügyintéző 
Pénztárellenőr: Kissné Bodnár Renáta jegyző 
 
Szakmai teljesítésigazolás: 
 
A Nemzetiségi Önkormányzat minden kifizetésénél 
Radics Kálmán elnök  
Radics Kálmánné elnökhelyettes 
Horváth Sándor képviselő 
 
Fentieket az összeférhetetlenségi szabályok betartásával kell alkalmazni. 

 
Aláírás minták: 
 
 

Sorszám Név Aláírás 

1. Radics Kálmán elnök 
 

 

2. Radics Kálmánné elnökhelyettes 
 

 

3.  Horváth Sándor képviselő  

4.  Bodnár-Németh Enikő pénzügyi ügyintéző  

5. Kissné Bodnár Renáta jegyző 
pénztárellenőr 
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Általános indokolás 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. § (2) bekezdése értelmében a 

települési önkormányzat a települési nemzetiségi önkormányzattal, a helyiséghasználatra, a 

további feltételek biztosítására és a feladatok ellátására vonatkozóan közigazgatási szerződésben 

megállapodik. A megállapodást szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az alakuló 

ülést követő harminc napon belül felül kell vizsgálni. A helyi önkormányzat és a nemzetiségi 

önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában rögzíti a megállapodás szerinti működési 

feltételeket, a megállapodás megkötését, módosítását követő harminc napon belül. 

Az SZMSZ módosítása indokolt a kormányzati funkciók kiegészítése okán, valamint a főépítészi 

feladatok ellátására vonatkozóan.  

Részletes indokolás 

Az 1. §-hoz  

A Szerencsi Többcélú Kistérségi Társulás keretein belül történik a főépítészi feladatok ellátása, 

így szükséges szerepeltetni. 

A 2. §-hoz  

Újraszabályozó rendelkezéseket tartalmaz a Nemzetiségi Önkormányzattal megkötött 

közigazgatási szerződés és kormányzati funkciók tekintetében.  

A 3. §-hoz  

Hatályba léptető rendelkezést tartalmaz.  

 


